
株式会社　ぎんのコンシェルジュ

勤怠管理システム　
　　　　　　フレクセルのご紹介

◎勤怠管理システムフレクセルとは
　・FLEXCELフレクセルの紹介

　・他の勤怠管理システムとの違い
　・どのような企業にマッチするか
　・なぜFLEXCELフレクセルが必要か
　・ＩＴ環境の問題
　・導入するメリット
　・導入する為には
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● 勤怠管理システムフレクセルは、２０年以上
続く介護施設（有料老人ホーム・通所介護・
小規模多機能型居宅介護・訪問介護等）を元
に開発されています。

●人の手で行われてきた業務の順序等が随
時システム化され進化し続けるシステムで
す。もちろん介護業界のみならず他業種でも
ご使用頂けます。

１.勤怠管理システムフレクセルとは
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● 実際に施設でFLEXCELフレク
セルを運用している画像です。

タイムカードからシステムに
移行している段階です。

画面右手前に、ＩＣカードを
かざして使用します。

１.勤怠管理システムフレクセルとは

● ICカード見本

画面は「夜勤有」タイプです。
「夜勤なし」タイプも設定で可能です。
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１.勤怠管理システムフレクセルとは
● 画面イメージ
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● 左画像は
FLEXCEL初期そのまま使用し
た場合の画面です。

一番の特徴はこれまで使用
していた【勤怠表】を
制約はありますが、取り込み
自由な位置に出勤・退勤時
刻を打刻する事ができる。
という事が他のシステムと比
べても劣らない特徴です。

１.勤怠管理システムフレクセルとは
● 画面イメージ

● デフォルト ● 勤怠取り込みイメージ
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１.勤怠管理システムフレクセルとは

● 少子化、高齢化の進む日本において、今後
マンパワー不足が予想されます。
介護業界のみならずどうしても人が行わなけ
ればならない、【毎回同じではなく正しいか判
断し実行する業務】が重複した場合の効率化
に特化しています。
手書きも含む、エクセルに限った事ではなく
事業範囲で効率化を目指します。

●フレクセルは多くのパソコンにインストール
されているMicrosoft Excel を使用しています。　
　つまり、データ使用者側で柔軟にデータ移
行と活用が可能となっています。
　感覚的には、システムに使用者が合わせる
のではなくシステムが使用者側に合わせるイ
メージです。
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●複数拠点がある事業所でも管理できます。
例えば
　出社をＡ事業所で行います。
　退勤をＢ事業所で行います。
このような日が続いても最終集計は一つにまとめられます。
　※数十の拠点でも可能です。

また、【時間のまるめ】は事業所任意の時間でまるめれるよう
に設定できます。※出勤・退勤・中抜け

※上記運用を行う場合は、個人がICカードを持つ必要があります。

※ＧＰＳをONにする必要等はありません。

※各拠点にはフレクセルのシステムが必要です。

ポイントは各拠点に本部と同じレベルの事務員配置の必要がなくなりま
す。すべての拠点データは一括で本部管理できます。

つまり、人件費を大幅に削減できる上、事業所として業務効率化が期待できます。

１.勤怠管理システムフレクセルとは
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本部出退パソコン

データ運用イメージ

事務管理（本部ラインセンス）　

出退勤データ（出退勤ラインセンス）

本部　出退勤データ

支店　出退勤データ

本部メインデータ

支店出退パソコン

出退勤データ（出退勤ラインセンス）
事務管理（支店ラインセンス）　

支店　出退勤データ

①メインデータから支店用データ取得

本部　出退勤データ

支店　出退勤データ

支店メインデータ

①月初め当月本部フォルダ作成

支店メインデータ

月々のデータ
　　蓄積

※前月末時点ファイル参照

②支店メイン用データ作成
　　（支店だけが操作する用）

④月末　本部メインと支店メイン
データを統合処理
　　（本部だけが操作する用）

本部メイン・支店メイ
ンデータ統合

本部出退勤・支店　
出退勤データ統合

本部

支店

①支店出退勤データへ書き込み

①本部出退勤データへ書き込み

本部メインデータ

③本部出退・支店出退データ作成

⑤月末　本部出退と支店出退デー
タを統合処理
　　（本部だけが操作する用）

①-1　月途中入社の場合、本部出退勤
データへ必要データ追加書き込み

①-1　月途中入社の場合、支店出退勤
データへ書き込み

支店入社者の登録は支店で行う。
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１.勤怠管理システムフレクセルとは ●厚生労働省資料抜粋。

雇用・労働【働き方改革】を推
進する厚生労働省ですが、事
業者は事業を発展させる為に
様々な努力と工夫が必要とさ
れます。

●フレクセルは集計後のデータ
に個人の有給消化数を打ち込
む事で、リアルタイムに有給残
数を適用する事ができます。
※月単位処理

●月単位でデータを切り離し単独作成
する為、監査や見直す場合も容易に確
認する事ができます。
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１.勤怠管理システムフレクセルとは

●現在タイムカードを使用している、エクセルに直接時間を
打ち込んでいる。このような事業所の方はFLEXCELの導入を
直ぐにでもお勧めいたします。
　ヒューマンエラーによる事業所の時間ロスは、例えば３０人の事業
所で１人が５分記述ミス等、関係する何らかのロスをした場合、勤務
日数２０日とした場合
①３０人×５分×２０日＝３,０００分
②３,０００分÷６０分＝５０時間　となります。

●現在の事業所で勤怠管理が使えていないとおもったら、また
導入時、もしくは月額費用が大きくかかっていたとしても速や
かに事業所に合せられる勤怠管理に
　運用変更される事をお勧めいたします。
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１.勤怠管理システムフレクセルとは

●FLEXCEL　フレクセルは導入が簡単です。
台帳を用意しており全て埋め込まなくても必要事項を
入力しておくだけでまず勤怠管理スタートできます。

乗り換えも同様にスムーズに移行できます。
●乗り換えの場合、対応する為事前にご相談下さい。

●導入にはインターネット環境が必要です。
もし環境が整っていない、改善したい場合は
ご相談下さい。対応致します。
 その他パソコンの動作状況、WIFI環境の高速化等

●フレクセルは
実費導入のみではな
く、経済産業省が許可
したシステムに使え
る、IT導入補助金で導
入も可能です。

●補助率1/2
申請には準備が必要
です事前にご相談下さ
い。
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●フレクセルは奈良県が開催するプレス発表会に
参加致します。
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●フレクセルは経済産業省が実施しているIT導入補助金で採
択されているシステムです。


